Ingresos, Extracciones y Aperturas
La función principal de este módulo es la administración de los inventarios de las mercancías almacenadas en las diferentes bodegas, en este se registra en tiempo real el ingreso, salida y aperturas de bultos tomando como única identificación el documento de transporte que ampare la carga.   

Para acceder a este módulo el sistema cuenta con dos rutas:

a). Seleccione la opción Ingresos, Extracciones y Aperturas en el botón de ACTUALIZACION DE INFORMACION:
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b). Haciendo clic en el botón Ingresos, Extracciones y aperturas:
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Antes de ingresar información consulte que el documento de transporte no haya sido creado con anterioridad. Esta consulta se hace digitando el documento de transporte en el campo Consultar Documento de Transporte, recuerde que este campo le permite hacer la consulta de varias maneras (Igual, Iniciando, Conteniendo) haciendo clic derecho sobre él.
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Doc. Transporte

Esta pestaña está compuesta por tres subpestañas a las cuales se les debe cargar la información completa.

Estas son:

1. Información: 
En esta pestaña encontramos los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados en su totalidad:

Documento de Transporte: este campo debe ser diligenciado con el número del documento que ampare el ingreso de la mercancía a la bodega, ejemplo Guía, BL, Carta Porte, etc. Este debe ser ingresado tal cual como aparece preimpreso en el respectivo documento.

Fecha: corresponde a la fecha de corte o elaboración del documento de transporte, el formato de este campo es año/mes/día, sin embargo la fecha también puede ser seleccionada haciendo clic en el botón del calendario. 
Tipo: Es el tipo de documento de transporte, se debe seleccionar una de las posibilidades que despliega este campo y que corresponda al documento de transporte, es decir, si es guía aérea se selecciona como tipo AWB, si el Bill of Lading se selecciona BL, etc.
Transportador: Se debe seleccionar la empresa transportadora que movilizó la carga por última vez hasta la bodega.  Esta empresa debe estar creada previamente en las tablas básicas.
Kg.: Relacione el peso registrado tal cual como aparece en el documento de transporte.

Kg. DTA: Se debe registrar el peso tal cual como aparece en la Declaración de Tránsito Aduanero DTA o Continuación de Viaje, aplica solo para los embarques que arriban bajo esta modalidad.

Valor declarado: Se diligencia solo cuando es posible determinar el valor declarado de la mercancía.

Peso / Volumen: Se debe registrar el peso volumen de la carga.
Subcuenta: Se debe selecciona la subcuenta correspondiente, esta debe ser creada con anticipación por el módulo de Subcuentas y debe contener la información completa.

Destinatario: Debe registrar el destinatario (persona natural o jurídica a la que viene consignada la mercancía) tal cual como aparece en el documento de transporte.

Dirección: Debe  registrarse la dirección del destinatario que aparece en el documento de transporte. 

Teléfono: debe registrar  el número telefónico del destinatario de la mercancía tal cual como aparece en el documento de transporte.

Descripción de la mercancía: Corresponde a la descripción de la mercancía como aparece en el documento de transporte o en la DTA si aplica.

2. Seguimiento:
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La información de esta pestaña corresponde a los check points, movimientos o actividades  generales que se dan con la carga, ejemplo: arribo al puerto colombiano, ingreso a bodega, despacho, etc.

Es de obligatorio registro y debe hacerse en tiempo real.

Etapa: Se debe seleccionar la actividad realizada con la carga, dicha información debe ser creada con antelación en las tablas básicas.
Ciudad: Se debe seleccionar la ciudad en donde se realiza la  actividad. Esta debe ser creada con antelación en las tablas básicas.

Fecha: Se debe seleccionar la fecha real en la que se realizó la actividad.
3. Programación Despachos: (Módulo en desarrollo)
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Ingresos: 
Este módulo está compuesto por cuatro pestañas, los campos en cada pestaña son obligatorios y deben registrarse en tiempo real siempre que ingrese mercancía a la bodega bajo cualquiera de las modalidades establecidas. 
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Estas son:
1. Ingresos:

Sucursal: Este campo es diligenciado automáticamente por el sistema, y  registra la sucursal por la que el usuario entró a la aplicación. 

Fecha Ingreso: Registre al fecha de ingreso a la bodega de la mercancía o selecciónela con el botón de calendario.

No.: el sistema registra automáticamente el número de ingresos correspondientes a un documento de transporte.

No. Formulario ZF: debe relaciona el número de formulario de movimientos de mercancías de ingreso asignado por la zona franca correspondiente a la sucursal de la bodega que recibe la carga.

Manifiesto de Carga: registre el número de manifiesto de carga o sobordo asignado por la DIAN (aduana de entrada de mercancía) a la hora de registro de ingreso al país de la carga o cierre del DTA o continuación de viaje.

Fecha Manifiesto: ingrese la fecha registrada en el manifiesto de carga o sobordo. 

Peso Ingreso Kg.: Registre el peso real de la mercancía encontrado a la hora del descargue en la báscula de la bodega, para el caso de los DTA y Continuaciones de Viaje registre el peso indicado por el usuario operador.
Recuerde que el peso registrado en este campo debe ser igual al registrado en el formulario de movimiento de mercancías de ingreso de la zona franca en la casilla de “Peso Bruto”.

Observaciones: En este campo debe quedar registradas todas las novedades que presente la carga al momento del recibo de esta por parte del personal de operaciones en bodega, tales como: averías, daños, roturas, fugas, etc. Así mismo debe registrarse el tipo de embalajes recibidos y la cantidad. Igualmente siempre, en todos los casos debe colocarse la siguiente anotación “Se recibe sin verificar contenido ni estado interno”.
2. Unidades: 
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Tipo Transporte: debe escogerse el tipo de embalaje en el que se está recibiendo la mercancía, cuando esta llegue a la bodega en contenedor debe registrarse el que corresponda, ejemplo de 20 o 40 pies, si es carga suelta debe quedar el tipo de embalaje que mas se ajuste a la realidad, ejemplo caja, bidón, estiba, etc. Esta información debe ser creada con antelación en las tablas básicas en “Embalajes”.
Cantidad: debe registrar el número de embalajes recibidos, si estos son contenedores la cantidad siempre será 1 (uno) si es carga suelta será el número de piezas contadas por el personal de operaciones que recibió la carga en bodega.

Nro. Contenedor: Este campo solo se activa cuando en el campo de Tipo Transporte se selecciona CONT. 20’ ó CONT. 40’ que corresponden a contenedores de 20 o 40 pies, se debe registrar el número con el que dichos contenedores está marcado.

Tipo empaque: registre el tipo de empaque que se está recibiendo la carga, si la carga se recibe en contenedor seleccione el  tipo de empaque que corresponda, ejemplo, caja, caneca, bidón, etc.; si la mercancía es suelta seleccione la misma información que registró en el campo Tipo Transporte.
Cantidad: registre el número total de piezas recibidas, si la mercancía se recibe en uno o varios  contenedores  ingrese el número de piezas recibidas por cada contenedor. 

CIF US$: si le es posible establecer el valor declarado de la mercancía ingrese la información en este campo, este valor es en dólares.  

Nota: si la mercancía que ingresa está amparada en un solo documento de transporte pero arriba en varios contenedores ingrese uno por uno cada contenedor indicando en cada campo los valores correspondientes.
3. Ubicaciones:
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Bodega: Seleccione la bodega en donde la mercancía va a ser almacenada, esta información debe ser creada previamente en el módulo de tablas básicas: Operaciones-Ubicaciones.

Nave: corresponde al tipo de área que se va a utilizar para el almacenamiento de la carga dentro de la bodega seleccionada, ejemplo piso, estantería, etc. Esta información debe ser creada previamente en las tablas básicas Operaciones-Ubicaciones.
Rack: Debe registrarse el número del rack o estante en el que la mercancía está siendo almacenada de acuerdo con la nomenclatura con la que está marcada la estantería. Esta información debe ser creada con antelación en el módulo de Tablas Básicas Operaciones-Ubicaciones.
Columna: ingrese la letra o letras o número que identifican la columna en la que está siendo almacenada la mercancía según la nomenclatura de esta,  esta información debe ser creada con anticipación en el módulo de Tablas Básicas operaciones-Ubicaciones.
Nivel: registre el nivel (altura) en el que la mercancía está siendo almacenada, esta información debe ser creada con anticipación en el módulo de Tablas Básicas Operaciones-Ubicaciones.
Cantidad: ingrese el número de piezas que van a ser almacenadas en la posición seleccionada.

4. Fotografías: 
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Ruta: debe registrarse la ruta o enlace del archivo  en el que está almacenada la fotografía correspondiente, una vez se salve la información la fotografía aparecerá en el costado derecho de la pantalla.

[image: image12.png]® Ingresos, Extracciones y Apertur

L

Consultar Documenta de Transporte
[SF002224545

Doc. Transpatte. Ingreses | Extracciones | Apetturas | Aeportes |
Ingissos | Unidades | Ubicaciones  Folograffas |

Ruta
[“atlasFotos\Z006\0Z\0AATVCD 5353 (10)ipg

_[Rua





Extracciones:
En este módulo deben registrarse las salidas, extracciones o despacho de mercancías, cada salida se hace seleccionando el documento de transporte que ampara la carga.
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1. Pre Salida:
Modalidad: seleccione la modalidad bajo la cual se va a despachar la carga, ejemplo salida por importación, cesión de derechos, etc.

No. Formulario ZF: Relacione el número del formulario de movimiento de mercancías de salida aprobado por la Zona Franca para esta operación.  
Fecha: registre la fecha del formulario de movimiento de mercancías.

Intermediador: Seleccione el tipo de intermediador que aplique de la lista.

Cantidad Bultos: Registre el número de bultos que amparan los documentos soporte de la salida, este debe ser igual al número de bultos mostrado en el formulario de movimiento de mercancías de salida.

Saldo Cant. Bultos: este campo es diligenciado automáticamente por el sistema y registra el saldo en bultos disponibles después de registrar el campo de Cantidad Bultos.1
Kg. Bultos: registre el peso de la mercancía, este peso debe ser igual a mostrado en los documentos soporte y en el formularios  de movimiento de mercancías de salida en la casilla de peso bruto.

Saldo Kg. Bultos: este campo es diligenciado automáticamente por el sistema y registra el saldo en peso disponible después de registrar el campo de Kg. Bultos.
No. Acta Movilización: debe registrarse el número del acta emitida por el funcionario DIAN que movilice la mercancía. El sistema solicita esta información cuando en el ingreso se ha marcado que el embarque ha sido inmovilizado con el botón para tal fin. 
2. Documentación:
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Tipo Documento: seleccione el tipo de documento de la lista que ampara la salida de la mercancía, si no existe este puede ser creado por las Tablas Básicas Operaciones-Tipo Documentación.

No. Documento: registre el número del documento que ampara la salida.
Fecha Documento: seleccione la fecha del documento soporte de la salida.

Kg. Documento: Registre los kilogramos que ampara el documento soporte de la salida.

Incoterms: seleccione los términos de negociación del documento soporte de la salida.

Valor Documento: registre el peso amparado en el documento soporte de la salida.

Moneda: seleccione el tipo de moneda del documento soporte de la salida.

3. Salidas:
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Fecha Salida: registre la fecha de salida de la mercancía.
No: este campo es diligenciado automáticamente por el sistema y registra el número de salidas hechas con la documentación seleccionada.

Cantidad: Registre el número de bultos reales a despachar.

Kg.: registre el peso de los bultos reales a despachar.

Saldo Cant y Saldo Kg.: Estos campos son diligenciados automáticamente por el sistema y registran los saldos pendientes por despachar de la presalida seleccionada. 
Observaciones: registre cualquier novedad que se presente a la hora del despacho de la mercancía. 

4. Despachos:
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Cantidad: Registre el número de piezas cargadas en el vehículo que retira la mercancía de la bodega.

Peso Kg.: Registre el peso de las piezas cargadas en el vehículo que retira la carga de la bodega.

Transportador: seleccione la empresa transportadora a la que está afiliado el vehículo que moviliza la carga.

Retirado por: registre el nombre completo de la persona responsable del retiro.

Identificación: registre el documento de identificación de la persona responsable del retiro.

Conducido por: registre el nombre del conductor del vehículo que transporta la mercancía.

Identificación: registre el documento de identidad del conductor que transporta la mercancía.

Placas: registre las placas del vehículo en el que se transporta la carga.

Aperturas:

Este módulo le permite modificar el número de bultos y el peso de un documento de transporte seleccionado, esta operación debe registrarse siempre y cuando el usuario operador la apruebe mediante acta.
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Fecha, Ultimo saldo unidades / Kg.: Estos campos son alimentados automáticamente por el sistema y corresponde al saldo registrado en el sistema antes de la operación.
Cantidad a manejar unidades / Kg.: en estos campos se debe registrar el número de bultos y peso de los mismos que se van a afectar.

Cantidad resultante unidades/ peso: Se debe registrar el número de piezas y peso resultado de la operación de apertura, es decir este valor debe ser igual al reflejado en los inventarios de la Zona Franca después de aprobado el procedimiento de empaque y reempaque.

Saldo después de la apertura Unidades / peso: este campo es alimentado automáticamente  por el sistema y muestra los saldos después de la operación.

Observaciones: Registre el número de acta y fecha mediante la cual el usuario operador autorizó el procedimiento de empaque y reempaque.
Reportes:

Este módulo le permite conocer la ocupación de las ubicaciones creadas en la bodega, muestra por documentos de transporte la ubicación respectiva,  es posible filtrar la información  por subcuenta, fecha, cantidad, etc. 
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