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Este módulo le permite generar la facturación de procesos que han sido manejados en otros módulos, es decir, para los procesos registrados en el módulo de Ingresos, Extracciones y Aperturas y el control SIA. 

Para el módulo de Ingresos, extracciones y aperturas, que corresponden a mercancías almacenadas en las diferentes bodegas y dependiendo de la negociación, es posible generar la factura correspondiente a un documento de transporte por mes causado, extracción, saldos, etc. Así mismo es posible generar la factura por cada DO trabajado en el módulo de Control SIA independiente del lugar en el que se encuentre el operador que alimentó la información, es decir, el proceso pudo haberse manejado por una sucursal pero es posible generar la factura en Bogotá.
Tenga en cuenta que la información de la factura debe ser cargada en tres pestañas (Encabezamiento, Detalle Factura y Pagos y Retenciones), en algunos casos el sistema carga automáticamente los conceptos,  en otros casos el usuario debe adicionarlos.
Después de generada la factura esta puede pasar por varios estados, que de acuerdo a su evolución,  deben ir siendo actualizados según corresponda, estos son:
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GENERADA: Es el estado inicial de la factura, el sistema carga la información del encabezamiento y a partir de esta información es posible agregar conceptos y o editarlos.

ENTREGADA AL CLIENTE: El sistema modifica el estado de Generada a Entregada de dos formas:

1. Después de confirmar la impresión de la factura (revise el  procedimiento de impresión).

2. Cuando el usuario lo realiza manualmente después de recibir el soporte de entregado al cliente.
Nota: cuando la factura se encuentra en este estado, ya no puede ser editada ni se agregan mas conceptos, pero si puede ser anulada con el botón ANULAR FACTURA ubicado en la parte superior de la pantalla,

PAGADA: la factura debe colocarse en este estado cuando es cancela por parte del cliente.
ANULADA: aplica para todas aquellas facturas que por alguna razón deben ser anuladas. 


Este botón activa una ventana en la que el usuario debe hacer un breve resumen de las razones por las cuales  la factura debe ser anulada,  para salvar la información haga click en Aceptar.
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Si el usuario lo desea, el sistema al anular una factura, habilita una opción con la cual puede generar una nueva factura con la misma información de la anulada pero actualizando el consecutivo y la fecha.
Para tener un proceso de facturación exitoso siga los pasos que a continuación se describen:
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En el campo Facturar por: seleccione la opción que más se ajuste a su necesidad de facturación:
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Fecha de Salida: con esta opción y  determinando un rango especifico de fechas, el sistema muestra todos los documentos de transporte que fueron objeto de extracción en la bodega, para que se haga efectiva la consulta haga clic en el botón de   Aceptar  .


Seleccione un documento de transporte. 
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Seleccione el documento de transporte que desea facturar con el cursor y haga click en el botón  de facturar:
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El sistema genera el encabezado de la factura, complete o modifique la información que considere pertinente.
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Colocando el cursor en el campo Dirección y haciendo click derecho el sistema le permite seleccionar a nombre de quien se va a emitir la factura, es decir a nombre del cliente o subcuenta, Consignatario, Cuenta o Declarante.
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Para cualquier cambio que se haga en la información el sistema le avisará y solicitará su confirmación mediante avisos como este:
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Una vez sea modificada la información no olvide salvar con el respectivo botón:
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Pase a la pestaña de Detalle Factura, en ella encontrará relacionados los conceptos o rubros que aparecerán en la factura, puede agregar más conceptos haciendo click en el botón de adición o puede editar los existentes o eliminarlos.
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Seleccione el concepto correspondiente en el campo Concepto, esta información debe ser creada con antelación en el módulo de Tablas Básicas – Finanzas – Conceptos y solo es posible hacerlo por personal del proceso financiero autorizado.
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En el campo Descripción Ítem el sistema cargará automáticamente la misma información del campo anterior, sin embargo es posible modificar esta información y es esta la que se verá reflejada en la factura.
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En la pestaña de Pagos y Retenciones agregue, edite o elimine conceptos tales como IVA o Retención en la Fuente con los siguientes botones:
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Una vez revisada y confirmada la información imprima la factura (revise procedimiento de impresión).

Si conoce el documento de transporte y el valor a facturar pero el concepto no es una extracción si no el almacenamiento causado o el bodegaje mensual, seleccione la opción de documento de transporte y el sistema habilitará el campo para que digite el documento respectivo, haga click en aceptar y una vez el sistema cargue la información de este, genérela con el botón de facturar.
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Automáticamente el sistema genera el encabezamiento, revise, complete y actúe como en el paso anterior.

Cliente: seleccionando esta opción el sistema habilita el campo de consulta, digite el cliente a buscar y haga click en aceptar, una vez el sistema muestre el resultado de la consulta coloque el cursor en el cliente que desea  facturar y haga click en el botón de Facturar, el sistema generará el encabezamiento del documento,  complete la información y salve, pase a la pestaña de detalle y agregue los conceptos a facturar. Revise la información de todas las pestañas, complete, salve e imprima. 
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Factura: esta opción le permite consultar la facturación generada, digite en el campo de consulta el número de la factura que desea ver y haga click en aceptar,  seleccione la factura y edite o adicione información necesaria para completar salve e imprima.
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DOs no facturados: seleccionando esta opción y haciendo click en Aceptar el sistema genera un  reporte del total de DOs que se encuentran sin facturar, el usuario puede seleccionar un  DO específico utilizando los diferentes filtros.
Una vez seleccionado el DO haga click en el botón de Facturar y el sistema generará el encabezado de la factura, en la pestaña de Detalle encontrará  los conceptos que fueron ingresados previamente por el operador de Comex en el módulo de Control SIA.
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Tarifas: Los registros que muestra esta pestaña son solo informativos y corresponden a los conceptos cargados en el sistema con su respectiva cuenta PUC 
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Reportes: Este módulo permite generar un archivo plano de la facturación generada en determinado periodo y por empresa, dicho archivo es subido posteriormente al software contable. Solo está habilitado para determinado personal del proceso financiero.
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