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En este módulo el usuario debe alimentar información básica que es llamada posteriormente durante el ingreso o desarrollo de cada proceso en los diferentes módulos (Control SIA, Ingresos, Extracciones y Aperturas, Facturación, etc.). Cabe anotar que a las tablas básicas también es posible acceder desde cada módulo a fin de facilitar la creación de la información.
Dependiendo del perfil del usuario este tendrá acceso solo a determinadas opciones  para la creación de información.
A continuación la descripción de cada tabla:
SIA:
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En esta tabla el usuario puede grabar todos los checkpoints y documentos que van a ser usados en el desarrollo de cada DOs.

Para agregar información haga click en el botón de adicionar, automáticamente el sistema habilitará los siguientes campos, los cuales debe diligenciar obligatoriamente, una vez haya ingresado toda la información guarde con el botón de salvar.

Documento / Checkpoint: en este campo digite la descripción del documento o la actividad que desea registrar.
Adicionar en DOs nuevos: seleccione esta opción si desea que la información que está registrando aparezca como predeterminada en los DOs nuevos a partir de la fecha de creación de este.
Tipo de Control: seleccione la opción de Documento si lo que desea es ingresar un documento de inicio o que resulte en la operación, tales documentos pueden ser: declaraciones de importación, de valor, registros, licencias, permisos especiales, etc.
Si lo que desea registrar es una actividad seleccione check point, estas tienen que ver con los trámites que debe realizarse durante el proceso, por ejemplo, obtención de levante, reconocimiento, inspección aduanera, pago declaraciones, etc.

Tipo de operación: seleccione el tipo de operación a la que pertenece el documento o actividad que está registrando.

Aparece en Web: marque esta opción si desea que el documento o checkpoint aparezca en la página web del grupo (www.logisticazf.com) en información para el cliente.
Ordenamiento Documentos: en este campo el sistema muestra los diferentes documentos o checkpoints que están registrados como predeterminados para cada DO, es decir, desde este campo es posible organizar y determinar que conceptos aparecerán en el módulo de control DOs pestañas Checkpoint y Documentos. Es posible cambiar el orden de esta información seleccionando el concepto y arrastrándolo a la posición deseada.
Buscar Nombre: este campo le permite consultar digitando parte o el nombre del documento o checkpoint registrado en la base de datos, así mismo le muestra la información con la que fue creado. Para ver el resultado de la consulta haga enter o click en el botón de consultar [image: image3.png]
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OPERACIONES:
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En esta tabla se registra la información básica para el módulo de Ingresos, Extracciones y Aperturas de bodega, también es posible acceder a esta tabla desde los diferentes opciones de dicho módulo. Esta tabla cuenta con varias pestañas las cuales se describen a continuación:

Embalajes: en esta tabla se deben registrar todos los tipos de bultos* en los que arribe la carga a la bodega, para agregar información haga click en el botón de adición y registre el concepto diligenciando las casillas de Código y Nombre, si el tipo de bulto corresponde a un contenedor marque el campo de Contenedor, de lo contrario deje este espacio en blanco.

*BULTO 

<Definición modificada por el artículo 1 del decreto 1198 de 2000. El nuevo texto es el siguiente:> Es toda unidad de embalaje independiente y no agrupada de mercancías acondicionada para el transporte. También se considerará bulto, el contenedor para un mismo consignatario y amparado en un solo documento de transporte.
Estados mercancía:
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Ingrese los estados que pueda presentar la carga al momento de su recibo por parte del personal de operaciones en la bodega. Para ingresar la información haga click en el botón de adición, ingrese la información en el campo Nombre y salve. 

Para consultar la información registrada en la base de datos digite el nombre o parte de este en el campo Buscar Estado y haga enter o click en el botón de consultar   [image: image6.png]


.
Medidas: En esta tabla el usuario puede registrar las diferentes medidas que pueda presentar un envase. Esta tabla se usa en el módulo de Manejo de Inventario detallado. Para agregar información haga click en el botón de adición e ingrese los datos, salve una vez haya terminado. Para consultar la información registrada escriba el Nombre o parte de este en el campo de consulta y haga enter o click en el botón de consulta.
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Procedencias:
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En esta tabla el usuario puede ingresar todas las ciudades de donde se originan los embarques tienen como destino final una de las bodegas de la Empresa. Para insertar información haga click en el botón de adición ingrese el código (que corresponde al asignado por la IATA a cada ciudad del mundo que cuenta con puerto o aeropuerto internacional) y el nombre de la ciudad en el campo de Nombra, salve la información. Para consultar la información registrada escriba el nombre o parte de este en el campo de consultas Buscar Procedencia y de enter o haga click en el botón de consulta.
Transportadores:
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En esta tabla se deben ingresar todas las empresas transportadoras encargadas de movilizar la carga cuyo destino u origen sea una de las bodegas del grupo empresarial. Para insertar información haga click en el botón de adición e ingrese el nombre de la empresa transportadora, no olvide salvar la información. Para consultar digite el nombre o parte de este en el campo de consulta Buscar Transportador, haga enter o de click en el botón de consulta. 
Ubicaciones:
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