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	GRUPO EMPRESARIAL LOGÍSTICA ZONA FRANCA

DEPARTAMENTO DE OPERACIONES


	2

	INSTRUCTIVOS:  IING02
	INGRESO MERCANCÍA GENERAL AL SIL
	VERSIÓN



OBJETIVO
Definir la metodología para el Ingreso del Inventario General en el sistema de información de Logística Zona Franca. (SIL)
ALCANCE

Este instructivo es de aplicación obligatoria para el proceso de operaciones.
CONCEPTOS
Ingreso: Se entiende por Ingreso el registro de entrada realizado para capturar en el sistema de información la información mínima necesaria correspondiente a la recepción de la mercancía; tales datos son: (1) Documento de Transporte, (2) Número de Bultos y (3) Peso (Kg).
Bultos: Término aduanero que hace relación a una unidad de embalaje, lo cuál puede ser o una caja, o una estiba.
Serial Estiba (EL): Es la etiqueta de código de barras, que contiene un consecutivo único, el cuál tiene por función codificar todas las operaciones que se realicen a un inventario de tipo general.

Inventario General: Es el control de la mercancía, tanto físicamente y a nivel virtual, de todos los movimientos que ésta sufra. Un inventario de tipo general lleva perfecto seguimiento sobre tres datos fundamentales: (1) Documento de Transporte, (2) Número de Bultos y (3) Peso (Kg).

INSTRUCTIVO
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01.  Ingrese a la aplicación de la lectora, bajo la conexión "jano", leyendo previamente con la lectora el usuario impreso en código de barras, una vez esto, éste es la imagen que encontrará en la pantalla de la lectora.
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02. En el primer campo, seleccione la bodega en donde se realizará el ingreso de la mercancía. Sí es la bodega principal seleccione LOGISTICA BOG, y sí es la bodega 03, seleccione LOGISTICA BOG 03. Luego oprima la tecla Enter.
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03. En el campo NOMBRE DE USUARIO lea con la lectora el usuario impreso en código de barras, que automaticamente lo llevará al siguiente pantallazo.
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04. El siguiente pantallaza es la presentación inicial del SIL, para la parte operativa. En el cual se encuentran los menús (1) Movimientos, (2) Inventarios, (3) Salidas, (4) Consultas y (5) Ventana.
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05. Ingrese al menú MOVIMIENTOS.
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06. Seleccione la opción INGRESOS INVENTARIO GENERAL.
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07. Automáticamente aparece la siguiente ventana, donde claramente se identifica la información que requiere ingreso, el cursor aparece automáticamente en el campo N° AVISO.
N°  Aviso: Consecutivo de Ingreso del documento de transporte que ampara la mercancía, quien relaciona en sí mismo Documento de Transporte, Cliente, Embalaje, Tipo de Transporte, Placas del Vehículo, Peso y Bultos según documentos, Transportador y Tipo de Documento (AWB o BL). NOTA: En el caso que se desea recibir mercancía que viene en contenedor, en el N°  Aviso también se relaciona el número del contenedor correspondiente, si el recibo corresponde a un ingreso con destino el aeropuerto, no aplica.
Este consecutivo es el que se encuentra en la parte superior central del formato de RECIBO DE MERCANCÍA en forma de código de barras, el cuál debe ser siempre escaneado y no digitado.  Recuerde que un número de aviso puede relacionar el mismo documento de transporte, pero que NUNCA varios documentos de transporte tendrán el mismo N° de Aviso.
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08. Ubicar el cursor en el campo N° Aviso y leer el código de barras del formato de Recibo de Mercancías entregado por los asistentes de PICIZ. Verificar que el número que aparece en el campo corresponda exactamente al número de aviso que se tiene en el formato en la parte superior derecha.
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09. Realizado el paso anterior, deberá aparecer en el campo Documento de Transporte el que se relaciona en el formato Recibo de Mercancías.
Recuerde que un mismo documento de Transporte puede tener varios N° de Aviso ya que se pueden recibir ingresos parciales de la mercancía, y por cada parcial se deberá tener un N° de Aviso.
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10. En el campo Ubicación, de la planilla de las ubicaciones, escanear la ubicación en donde se desea ubicar físicamente la mercancía.
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11. Luego ubique el cursor en el campo No Estiba y escanee la etiqueta de código de Estiba la cuál fue pegada al bulto que se descargo.
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12. Digite el número de bultos que se van a recibir y que a su vez se van a ubicar sobre el pallet marcado con el serial anteriormente escaneado.
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13. Una vez dicha estiba sea pesada sobre la báscula, dicho dato digítelo en el campo PESO, y seguidamente oprima la tecla ENTER.
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14. Automáticamente aparece ésta nueva pantalla, la cuál esta lista para seguir ingresando bultos del mismo N° Aviso, pero que se ubicarán sobre el nuevo bulto. (pallet nuevo)

Si por el contrario NO se selecciona Conservar Datos, aparecerá un pantalla totalmente vacía, la cuál esta lista para ingresar mercancía para un nuevo N°  de Aviso.
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15. Una vez terminado el ingreso de los bultos, se procede a verificar que los datos que registra en el contador de Bultos y Peso (Kg), los cuales deben coincidir con la información que relaciona el formato Recibo de Mercancías.
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16.  Verificado que el número de bultos y el peso que se esta recibiendo esta correcto (Nota: Que no hay una diferencia superior al +/- 5%) se procede a finalizar el ingreso dando clic en la tecla Finalizar Ingreso.
Automáticamente aparecerá la ventana de Confirmación,  donde solicita validar la intención de finalizar el cargue. Si la respuesta es correcta dar clic en Ok, o de lo contrario en Cancel.
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17.  Realizado el paso anterior, aparecerá una nueva ventana en donde informa que el descargue del N° Aviso correspondiente ha finalizado, y que en dicho momento se envío un correo informativo a los interesados para notificar  el status del descargue.
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