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	GRUPO EMPRESARIAL LOGÍSTICA ZONA FRANCA

DEPARTAMENTO DE OPERACIONES

INVENTARIOS
	2

	INSTRUCTIVOS:  INALM01
	ACTUALIZAR UBICACIONES DE ESTIBA EN SIL 
	VERSIÓN



OBJETIVO

Definir la metodología para realizar cambios de ubicación de mercancías en el sistema de información de Logística Zona Franca S.A.
 ALCANCE

Este instructivo es de aplicación obligatoria para el proceso de operaciones.

CONCEPTOS

Inventario Detallado: Es el control que se realiza sobre una mercancía a nivel de referencias (PN), cantidades (Qty en cajas o unidades), número de lote y/o número de orden. 
Serial Caja Logística (SL): Corresponde al código de barras utilizado en Logística para controlar una unidad de empaque, en donde cada serial tiene la información básica requerida. 

Estado: El estado de un serial de caja, corresponde al momento virtual en el que un SL se encuentra dentro de un inventario, por ejemplo si se encuentra como mercancía disponible, reservada para un despacho, etc. Los estados son:
a)
GENERADO:
PreEntrada
b)
ENTRADA:
Mercancia que ya disponible y que puede ser consultada en el sistema de inventarios.

c)
ALISTAMIENTO:
Corresponde al a mercancía que ha tenido un requerimiento de ser apartada para un pedido bajo el soporte de una remisión. 

d)
SEPARACIÓN:
Es el estado que da por finalizado el alistamiento, que ya se encuentra lista para despacho y no va a ser sujeta a modificaciones.
e)
DESPACHADO:
Mercancía que ya fue descontada del inventario por sufrir el Packing correspondiente.

f)
INACTIVO:
Es la caracterización que tiene un SL para indicar que se encuentra descontado del inventario pero no bajo procedimientos normales, sino por ajustes que se han requerido hacer en el sistema por fallas en procedimientos.

INSTRUCTIVO
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1. Ingrese a la aplicación de la lectora, bajo la conexión "jano", leyendo previamente con la lectora el usuario impreso en código de barras, una vez esto, éste es la imagen que encontrará en la pantalla de la lectora.
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2.  En el campo NOMBRE DE USUARIO lea con la lectora el usuario impreso en código de barras, que automáticamente lo llevará al siguiente campo.
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3.  En este campo, seleccione la bodega en donde se realizará el ingreso de la mercancía. Sí es la bodega principal seleccione LOGISTICA BOG, LOGISTICA BOG 03 o SERVIFRANCA. Luego oprima la tecla Enter.
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04. El siguiente pantalla es la presentación inicial del SIL, para la parte operativa. En el cual se encuentran los menús (1) Movimientos, (2) Inventarios, (3) Salidas, (4) Consultas y (5) Ventana.
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05.   Ingrese al menú MOVIMIENTOS.
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06.   Seleccione la Opción: UBICACIÓN ESTIBA.
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07.   Seguidamente aparecerá esta ventana, donde se ven los campos a diligenciar: (1) la ubicación que tendrá el pallet con mercancía identificado con un código de barras de Logística (EL), y (2) el correspondiente número de estiba.
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08.   En el primer campo escriba o lea la ubicación en donde desea colocar la mercancía de la Planilla de Ubicaciones, o de la etiqueta que marca la posición.
La Planilla de Ubicaciones es un listado en que se relaciona el nombre de la ubicación y su simbología en código de barras para que ésta sea leída con la lectora en las aplicaciones del sistema.
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09.   En el segundo campo, lea el código de barras de la etiqueta de estiba que tiene el pallet (EL), o digítelo anteponiendo las siglas EL.
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10.   Una vez actualizada la ubicación del pallet en el sistema, la ventana queda lista para un nuevo registro. 

NOTA – ASPECTOS PARA ANALIZAR
1. Un serial de Estiba (EL) solo puede tener movimientos de ubicación en el sistema si y solo sí el estado que tenga éste sea ENTRADA.

2. Siempre verifique que la ubicación que usted desea asignarle a un pallet en el sistema exista para dicha bodega, ya que todas la ubicaciones no son validas para todas las bodegas, como por ejemplo, en la bodega PATIO no hay ubicaciones de estantería.

3. Ante cualquier novedad reporte inmediatamente al coordinador de turno. 
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